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1. Общие сведения о документе

	Основание для составления документа:
	постановление администрации Ракитянского района от 29 декабря 2012 года                  № 161 «Об утверждении Положения об управлении проектами в Ракитянском районе»

	Назначение документа:
	детализация  паспорта проекта и инициация блока работ по планированию проекта, с точки зрения человеческих, финансовых и временных ресурсов


	Количество экземпляров и место хранения:
	выпускается в 3-х экземплярах, которые хранятся у руководителя проекта, куратора проекта и председателя экспертной комиссии по рассмотрению проектов

	Содержание:
	Календарный план-график работ по проекту 
Бюджет проекта
Участие района в реализации  проекта
Риски проекта
Команда  проекта
Планирование коммуникаций
Заинтересованные лица, инвесторы

	Изменения:
	изменения в плане управления проекта выполняются путем оформления ведомости изменений










1. Календарный план-график работ по проекту

	Код работы/ процесса
	Название работы/процесса
	Длитель-ность, дни
	Дата начала
	Дата окончания (контрольная точка)
	Документ, подтверждающий выполнение
	ФИО ответственного исполнителя

	код
	тип (Р/П)
	
	
	
	
	
	

	1
	
	Формирование нормативной базы для введения в деятельность общеобразовательных организаций индивидуальных образовательных маршрутов для каждого обучающегося
	21
	25.05.17
	10.07.17
	Аналитическая информация
	Кутоманова И.Н.

	1.1
	Р
	Разработка Положения об индивидуальном образовательном маршруте
	5
	25.05.17
	01.06.17
	Положение об индивидуальном образовательном маршруте
	Гончарова Т.В.

	1.2
	Р
	Утверждение Положения об индивидуальном образовательном маршруте

	8
	29.05.17
	08.06.17
	Утвержденный  приказ об индивидуальном образовательном маршруте
	Гончарова Т.В.

	1.3
	Р
	Разработка индивидуальных образовательных маршрутов
	11
	23.06.17
	10.07.17
	Аналитическая информация
	Гончарова Т.В.

	1.3.1
	Р 
	Разработка типового индивидуального образовательного маршрута для  обучающихся основного общего образования
	5
	23.06.17
	30.06.17
	Типовой индивидуальный маршрут
	Грибова Р.Н.

	1.3.2
	Р 
	Разработка типового индивидуального образовательного маршрута для  обучающихся среднего общего образования
	6
	30.06.17
	10.07.17
	Типовой индивидуальный маршрут
	Цецорина С.Н.

	2
	П
	Психолого- педагогическая  поддержка  обучающихся образовательных учреждений Ракитянского района по подготовке к государственной итоговой аттестации
	197
	25.05.17
	27.02.18
	Аналитическая информация
	Кутоманова И.Н.

	2.1
	Р 
	Организация и проведение мониторинга предварительного выбора предметов обучающихся 8 классов
	5
	25.05.17
	01.06.17
	Отчетная информация 
	Гончарова Т.В.

	2.2

	Р 
	Организация и проведение мониторинга предварительного выбора предметов обучающихся  9 классов
	10
	11.09.17
	25.09.17
	Отчетная информация
	Гончарова Т.В.

	2.3
	Р 
	Организация и проведение мониторинга осознанного выбора предметов обучающихся  9 классов
	10
	12.02.18
	27.02.18
	Отчетная информация
	Гончарова Т.В.

	2.4
	Р 
	Встреча с выпускниками прошлых лет достигших высоких результатов при сдаче основного государственного экзамена в 2017 году
	5
	25.09.17
	02.10.17
	Отчетная информация, фотоотчет
	Гончарова Т.В.

	2.5
	Р 
	Организация и проведение мониторинга предварительного выбора предметов обучающихся 10-х классов
	7
	25.05.17
	05.06.17
	Отчетная информация
	Гончарова Т.В.

	2.6
	Р 
	Организация и проведение мониторинга предварительного выбора предметов  обучающихся 11 – х  классов
	10
	02.10.17
	16.10.17
	Отчетная информация 
	Гончарова Т.В.

	2.7
	Р
	Организация и проведение мониторинга осознанного выбора предметов  обучающихся 11 – х  классов
	10
	17.01.18
	31.01.18
	Отчетная информация 
	Гончарова Т.В.

	2.8
	 р
	Встреча с выпускниками прошлых лет достигших высоких результатов при сдаче единого государственного экзамена 
	5
	02.11.17
	10.11.17
	Отчетная информация, фотоотчет
	Гончарова Т.В.

	3
	
	Организация и проведение анализа государственной итоговой аттестации и подготовка графиков консультаций для обучающихся 9-11 классов
	44
	03.07.17
	31.08.17
	Аналитическая информация 
	Кутоманова И.Н.

	3.1
	Р   
	Организация и проведение анализа государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования
	15
	03.07.17
03.07.18
	25.07.17
25.07.18
	Анализ проведения государственной итоговой аттестации
	Гончарова Т.В.

	3.2
	Р 
	Организация и проведение анализа государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования
	15
	10.07.17
10.07.18
	31.07.17
31.07.18
	Анализ проведения государственной итоговой аттестации
	Гончарова Т.В.

	3.3
	Р 
	Разработка педагогами графиков консультаций по подготовке к государственной итоговой аттестации основной школы 
	4
	21.08.17
21.08.18
	25.08.17
27.08.18
	Графики консультаций
	Гончарова Т.В.

	3.4
	Р 
	Разработка педагогами графиков консультаций по подготовке к государственной итоговой аттестации средней школы
	4
	25.08.17
27.08.18
	31.08.17
31.08.18
	Графики консультаций
	Гончарова Т.В.

	4
	
	Организация и проведение пробных экзаменов
на муниципальном уровне 
	
	02.10.17

	21.03.18
	Аналитическая информация
	Кутоманова И.Н.

	4.1
	Р 
	Составление графика проведения пробных экзаменов на муниципальном уровне 
	5
	02.10.17
01.10.18
	09.10.17
08.10.18
	Утвержденный приказ
	Гончарова Т.В.

	4.2
	Р 
	Разработка и утверждение приказа о проведении пробного экзамена по русскому языку в 9 классах 
	5
	09.10.17
08.10.18
	16.10.17
15.10.18
	Утвержденный приказ
	Гончарова Т.В.

	4.3
	Р 
	Разработка и утверждение приказа о проведении пробного экзамена по математике в 9 классах
	5
	16.10.17
15.10.18
	23.10.17
22.10.18
	Утвержденный приказ
	Гончарова Т.В.

	4.4
	Р 
	Разработка и утверждение приказа о проведении пробного экзамена по обществознанию в 9 классах
	5
	05.03.18
	14.03.18
	Утвержденный приказ
	Гончарова Т.В.

	4.5
	Р 
	Разработка и утверждение приказа о проведении пробного экзамена по биологии  в 9 классах
	5
	5.03.18
	14.03.18
	Утвержденный приказ
	Гончарова Т.В.

	4.6
	Р 
	Разработка и утверждение приказа о проведении пробного экзамена по географии  в 9 классах
	5
	12.03.18
	19.03.18
	Утвержденный приказ
	Гончарова Т.В.

	4.7
	Р 
	Разработка и утверждение приказа о проведении пробного экзамена по химии  в 9 классах
	5
	12.03.18
	19.03.18
	Утвержденный приказ
	Гончарова Т.В.

	4.8
	Р 
	Разработка и утверждение приказа о проведении пробного экзамена по физике  в 9 классах
	5
	14.03.18
	21.03.18
	Утвержденный приказ
	Гончарова Т.В.

	4.9
	Р 
	Разработка и утверждение приказа о проведении пробного экзамена по истории в 9 классах
	5
	14.03.18
	21.03.18
	Утвержденный приказ
	Гончарова Т.В.

	4.10
	Р 
	Разработка и утверждение приказа о проведении пробного экзамена по русскому языку в 11 классах 
	5
	23.10.17
22.10.18
	30.10.17
29.10.18
	Утвержденный приказ
	Гончарова Т.В.

	4.11
	Р 
	Разработка и утверждение приказа о проведении пробного экзамена по математике на базовом уровне в 11 классах
	5
	30.10.17
29.11.18
	06.11.17
05.11.18
	Утвержденный приказ
	Гончарова Т.В.

	4.12
	Р 
	Разработка и утверждение приказа о проведении пробного экзамена по обществознанию в 11 классах
	5
	05.02.18
	12.02.18
	Утвержденный приказ
	Гончарова Т.В.

	4.13
	Р 
	Разработка и утверждение приказа о проведении пробного экзамена по биологии  в 11 классах
	5
	5.02.18
	12.02.18
	Утвержденный приказ
	Гончарова Т.В.

	4.14
	Р 
	Разработка и утверждение приказа о проведении пробного экзамена по географии  в 11 классах
	5
	12.02.18
	19.02.18
	Утвержденный приказ
	Гончарова Т.В.

	4.15
	Р 
	Разработка и утверждение приказа о проведении пробного экзамена по химии  в 11 классах
	5
	12.02.18
	19.02.18
	Утвержденный приказ
	Гончарова Т.В.

	4.16
	Р 
	Разработка и утверждение приказа о проведении пробного экзамена по физике  в 11 классах
	5
	19.02.18
	27.02.18
	Утвержденный приказ
	Гончарова Т.В.

	4.17
	Р 
	Разработка и утверждение приказа о проведении пробного экзамена по истории в 11 классах
	5
	19.02.18
	27.02.18
	Утвержденный приказ
	Гончарова Т.В.

	4.18
	
	Организация и проведение пробных экзаменов в 9-х классах 
	
	27.11.17

	04.04.18
	Аналитическая информация
	Фролова Е.И.

	4.18.1
	Р
	Организация и проведение на базе пункта проведения экзамена пробного экзамена по русскому языку
	10
	27.11.17
27.11.18
	11.12.17
12.12.18
	Итоговый приказ проведения пробного экзамена
	Шацких И.С.

	4.18.2
	Р 
	Организация и проведение на базе пункта проведения экзамена пробного экзамена по математике
	10
	04.12.17
04.12.18
	18.12.17
18.12.18
	Итоговый приказ проведения пробного экзамена
	Мирошникова Г.И.

	4.18.3
	Р 
	Организация и проведение на базе общеобразовательного учреждения пробного экзамена по обществознанию
	10
	15.03.18
	29.03.18
	[bookmark: _GoBack]Итоговый приказ проведения пробного экзамена
	Кутоманова И.Н.

	4.18.4
	Р 
	Организация и проведение на базе общеобразовательного учреждения пробного экзамена  по биологии
	10
	15.03.18
	29.03.18
	Итоговый приказ проведения пробного экзамена
	Кутоманова И.Н.

	4.18.5
	Р 
	Организация и проведение на базе общеобразовательного учреждения пробного экзамена по географии 
	10
	20.03.18
	03.04.18
	Итоговый приказ проведения пробного экзамена
	Кутоманова И.Н.

	4.18.6
	Р 
	Организация и проведение на базе общеобразовательного учреждения пробного экзамена по химии
	10
	20.03.18
	03.04.18
	Итоговый приказ проведения пробного экзамена
	Кутоманова И.Н.

	4.18.7
	Р 
	Организация и проведение на базе общеобразовательного учреждения пробного экзамена по физике
	10
	21.03.18
	04.04.18
	Итоговый приказ проведения пробного экзамена
	Кутоманова И.Н.

	4.18.8
	Р 
	Организация и проведение на базе общеобразовательного учреждения пробного экзамена по истории
	10
	21.03.18
	04.04.18
	Итоговый приказ проведения пробного экзамена
	Кутоманова И.Н.

	4.19
	
	Организация и проведение пробных экзаменов в 11-х классах
	255
	01.12.17

	21.12.18
	Аналитическая информация
	Фролова Е.И.

	4.19.1
	Р 
	Организация и проведение на базе пункта проведения экзамена пробного экзамена по русскому языку
	10
9
	01.12.17
04.12.18
	14.12.17
17.12.18
	Итоговый приказ проведения пробного экзамена
	Грибова Р.Н.

	4.19.2
	Р 
	Организация и проведение на базе пункта проведения экзамена пробного экзамена по математике базового уровня
	10
	07.12.17
07.12.18
	21.12.17
21.12.18
	Итоговый приказ проведения пробного экзамена
	Цецорина С.Н.

	4.19.3
	П 
	Организация и проведение на базе общеобразовательного учреждения пробного экзамена по обществознанию
	11
	13.02.18
	01.03.18
	Итоговый приказ проведения пробного экзамена
	Кутоманова И.Н.

	4.19.4
	П 
	Организация и проведение на базе общеобразовательного учреждения пробного экзамена по биологии
	11
	13.02.18
	01.03.18
	Итоговый приказ проведения пробного экзамена
	Кутоманова И.Н.

	4.19.5
	П 
	Организация и проведение на базе общеобразовательного учреждения пробного экзамена по географии 
	10
	20.02.18
	07.03.18
	Итоговый приказ проведения пробного экзамена
	Кутоманова И.Н.

	4.19.6
	П 
	Организация и проведение на базе общеобразовательного учреждения пробного экзамена по химии
	10
	20.02.18
	07.03.18
	Итоговый приказ проведения пробного экзамена
	Кутоманова И.Н.

	4.19.7
	П 
	Организация и проведение на базе общеобразовательного учреждения пробного экзамена по физике
	12
	28.02.18
	16.03.18
	Итоговый приказ проведения пробного экзамена
	Кутоманова И.Н.

	4.19.8
	П 
	Организация и проведение на базе общеобразовательного учреждения пробного экзамена по истории
	10
	28.02.18
	16.03.18
	Итоговый приказ проведения пробного экзамена
	Кутоманова И.Н.

	4.20
	
	Подведение итогов пробных экзаменов
	16
	15.01.18
	06.02.18
	Аналитическая информация
	Фролова Е.И.

	4.20.1
	Р 
	Проведение анализа пробного экзамена в 9-х классах и выявление детей  получивших низкие баллы по русскому языку
	5
	15.01.18

	22.01.18

	Анализ пробного экзамена
	Шацких И.С.

	4.20.2
	Р 
	Проведение анализа пробного экзамена в 9-х классах и выявление детей  получивших низкие баллы по математике
	5
	16.01.18

	23.01.18

	Анализ пробного экзамена
	Мирошникова Г.И.

	4.20.3
	Р 
	Проведение анализа пробного экзамена в 9-х классах и выявление детей  получивших низкие баллы по предметам по выбору
	5
	24.01.18

	31.01.18
	Анализ пробных экзаменов по выбору
	Гончарова Т.В.

	4.20.4
	Р 
	Проведение анализа пробного экзамена в 11-х классах и выявление детей  получивших низкие баллы по русскому языку
	5
	18.01.18
	25.01.18
	Анализ пробного экзамена
	Шацких И.С.

	4.20.5
	Р 
	Проведение анализапробного экзаменов в 11-х классов и выявление детей  получивших низкие баллы математике
	5
	22.01.18

	29.01.18

	Анализ пробного экзамена
	Мирошникова Г.И.

	4.20.6
	Р 
	Освещение результатов пробных экзаменов в 9 и 11 классах на совещании  руководителей образовательных учреждений района
	5
	30.01.18
	06.02.18
	Отчетная информация 
	Гончарова Т.В.

	5
	
	Подготовка и проведение семинаров для директоров и заместителей директоров общеобразовательных организаций
	
	15.09.17
	18.04.18
	Аналитическая информация
	Кутоманова И.Н.

	5.1
	П
	Организация и проведение семинара по теме:  «Технология построения индивидуального образовательного маршрута» (для заместителей директоров образовательных учреждений)
	10
	15.09.17
	29.09.17
	Отчетная информация, фотоотчет

	Грибова Р.Н.

	5.2
	П 
	Организация и проведение семинара по теме:  «Пути повышения качества образования в школах района. Индивидуальный образовательный маршрут как одно из средств достижения высокого уровня обучения и высоких результатов ГИА» (из практики работы учителей школ Ракитянского района)
	10
	14.11.17
	28.11.17
	Отчетная информация, фотоотчет

	Цецорина С.Н.

	5.3
	П 
	Организация и проведение круглого стола по теме: «Оценка эффективности деятельности образовательных учреждений по изучению и внедрению инноваций в области качественного образования и подготовки к ГИА (9, 11кл.) в 2016-2017 учебном году.  Изучение и обобщение положительного педагогического опыта по качественной подготовке обучающихся к ГИА»
	10
	04.04.18
	18.04.18
	Отчетная информация, фотоотчет

	Гончарова Т.В.

	6
	
	Организация и проведение встреч с родительской общественностью
	
	01.09.17

	24.09.18
	Аналитическая информация
	Фролова Е.И.

	6.1
	Р 
	Разработка общеобразовательными организациями графиков проведения родительских собраний
	5
	01.09.17
03.09.18
	08.09.17
10.09.18
	Графики проведения родительских собраний
	Гончарова Т.В.

	6.2
	Р 
	Проведение социального опроса среди родительской общественности о выборе предметов обучающихся 9 и 11 классов
	10
	11.09.17
10.09.18

	25.09.17
24.09.18
	Отчетная информация
	Гончарова Т.В.

	6.3
	Р
	Подготовка и утверждение приказа по проведению муниципального родительского собрания для родителей (законных представителей) 9 классов
	5
	10.01.18
	17.01.18
	Утвержденный приказ
	Гончарова Т.В.

	6.3.1
	Р 
	Подготовка и проведение муниципального родительского собрания для родителей (законных представителей) 9 классов
	10
	17.01.18
	31.01.18
	Отчетная информация
	Гончарова Т.В.

	6.4
	Р
	Подготовка и утверждение приказа по проведению муниципального родительского собрания для родителей (законных представителей) 11 классов
	5
	06.12.17
	13.12.17
	Утвержденный приказ
	Гончарова Т.В.

	6.4.1
	П
	Подготовка и проведение муниципального родительского собрания для родителей (законных представителей) 11 классов
	10
	13.12.17
	27.12.17
	Отчетная информация
	Гончарова Т.В.

	7
	
	Информационное сопровождение деятельности по проекту 
	
	11.04.17

	25.12.18
	Аналитическая информация
	Кутоманова И.Н.

	7.1
	Р
	Организация работ по размещению в межрайонной газете «Наша жизнь» статьи о деятельности по проекту
	10
	04.12.17
10.05.18
04.12.18
	18.12.17
24.05.18
18.12.18
	Статья в газете «Наша жизнь»
	Гончарова Т.В.

	7.2
	Р 
	Размещение информации на сайте управления образования в разделе «Методические комитеты»
	10
	04.12.17
10.05.18
04.12.18
	18.12.17
24.05.18
18.12.18
	Отчетная информация
	Гончарова Т.В.

	7.3
	Р 
	Организация работы телефонов «горячих линий» по вопросам ГИА
	10
	20.09.17
14.12.17
11.04.18
06.06.18
15.11.18
	04.10.17
28.12.17
25.04.18
15.06.18
29.11.18
	Отчетная информация
	Гончарова Т.В.

	7.4
	Р 
	Подготовка и оформление статистического сборника «Дайджест» по итогам проведения ЕГЭ в 2017 году
	20
	24.07.17

	21.08.17
	Статистический сборник
	Федутенко А.М.

	7.5
	Р 
	Подготовка и оформление статистического сборника «Дайджест» по итогам проведения ЕГЭ в 2018 году
	20
	24.07.18

	21.08.18
	Статистический сборник
	Федутенко А.М.

	7.6
	Р 
	Подготовка и оформление статистического сборника «Атлас» по итогам проведения ОГЭ в 2017 году
	20
	31.07.17
	28.08.17
	Статистический сборник
	Федутенко А.М.

	7.7
	Р 
	Подготовка и оформление статистического сборника «Атлас» по итогам проведения ОГЭ в 2018 году
	20
	30.07.18
	27.08.18
	Статистический сборник
	Федутенко А.М.

	7.8
	Р
	Подготовка  аналитического отчета о реализации проекта  
	10
	03.12.18
	25.12.18
	Аналитический отчет
	Гончарова Т.В.

	И т о г о:
	307
	25.05.17
	25.12.18








2.Бюджет проекта

	Код работы/ процесса
	Название работы/процесса
	Сумма, тыс. руб.
	Бюджетные источники финансирования
	Внебюджетные источники финансирования

	
	
	
	федеральный бюджет3
	областной бюджет3
	местный бюджет3
	средства хозяйствующего субъекта
	заемные средства4
	прочие5

	код
	тип (Р/П)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	




3.Формы участия области в реализации проекта

	Бюджетное финансирование

	Форма участия
	Размер участия бюджета, тыс. руб.

	
	Федеральный
	Областной
	Местный

	Прямое бюджетное финансирование
	Указать соответствующую программу
	
	
	

	Дороги6
	Указать плановую протяженность
	
	
	

	Субсидии6
	Указать соответствующую программу
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	

	Программы государственной поддержки

	Потребность
	Финансовые вложения, тыс. руб.

	Электроэнергия6
	Указать требуемую мощность
	
	
	

	Газоснабжение6
	Указать требуемый объем
	
	
	

	Водоснабжение6
	Указать требуемый объем
	
	
	

	Гарантии6
	
	
	

	Залоги6
	
	
	

	Прочие формы участия6
	
	
	

	Земельный участок: указать адрес расположения / площадь / стоимость земельного участка
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Риски проекта

	№ п/п
	Наименование риска проекта
	Ожидаемые последствия наступления риска
	Предупреждение наступления риска
	Действия в случае наступления риска

	
	
	
	Мероприятия
по предупреждению
	ФИО ответственного исполнителя
	

	1
	Низкий уровень активности сотрудников в реализации проекта
	Увеличение срока реализации проекта
	Организация просветительской работы, контроль за выполнением и  проверка на всех этапах реализации работ.

	Кутоманова И.Н.
	Проведение просветительской работы среди сотрудниокв

	2
	Срыв сроков оформления документации участниками проекта
	Не достижение цели
	Мониторинг процесса оформления документов участниками
	Гончарова Т.В.
	Выполнение работ в параллельном режиме, корректировка плана-графика подготовки информации по проекту 

	3

	Непродуктивная работа отдельных представителей администрации общеобразовательных учреждений района
	Снижения качества методической работы в рамках проекта
	Проведение семинаров, консультаций
	Кутоманова И.Н.
	Мониторинг управленческой деятельности представителей администрации  общеобразовательных учреждений района




5.Команда проекта

	№ п/п
	ФИО,  должность и основное место работы
	Ранг в области проектного управления
	Роль в проекте
	Основание
участия в проекте 

	1
	Перцев Владимир Николаевич – глава администрации Ракитянского района
	
	Куратор проекта
	

	2
	Чефонова Елена Анатольевна -заместитель главы администрации района по социально-культурному развитию и социальной защите населения

	Проектный менеджер 1 класса
	Руководитель проекта
	

	3
	Кутоманова Ирина Николаевна – заместитель начальника управления образования  администрации Ракитянского района
	
	Администратор проекта
	

	4
	Гончарова Тамара Владимировна- старший методист отдела оценки качества образования и мониторинга управления образования администрации Ракитянского района
	
	Оператор мониторинга проекта
	

	5
	Фролова Елена Ивановна начальник управления образования  администрации Ракитянского района
	
	Член рабочей группы (Р)
	

	6
	Мирошникова Галина Ивановна – начальник отдела оценки качества образования и мониторинга управления образования администрации Ракитянского района
	
	Член рабочей группы (Р)
	

	7
	Шацких Ирина Сергеевна–старший методист отдела поддержки развития образования и воспитания, внедрения инновационных технологий и реализации проектов управления образования администрации Ракитянского района
	
	Член рабочей группы (Р)
	

	8
	Грибова Раиса Николаевна –заместитель директора МОУ «Пролетарская СОШ № 1»
	
	Член рабочей группы (П)
	

	9
	Цецорина Светлана Николаевна- учитель математики  МОУ «Ракитянская СОШ № 3 имени Н.Н.Федутенко»
	
	Член рабочей группы (П)
	

	10
	Федутенко Андрей Михайлович- методист отдела оценки качества образования и мониторинга управления образования администрации Ракитянского района
	
	Член рабочей группы (П)
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6.Планирование коммуникаций 

	№
п/п
	Какая 
информация передается
	Кто 
передает информацию
	Кому 
передается информация
	Когда 
передает информацию
	Как 
передается информация

	
	Статус проекта 
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	Еженедельно (понедельник)
	Электронная почта

	
	Обмен информацией о текущем состоянии проекта
	Администратор проекта
	Участникам проекта
	Еженедельно (пятница)
	Телефонная связь,
электронная почта

	
	Документы и информация по проекту
	Ответственный по направлению
	Администратору проекта и адресатам 
	Не позже сроков плана-графика
	Электронная почта

	
	О выполнении работы или процесса
	Администратор проекта
	Руководителю проекта, оператору мониторинга
	Не позже дня окончания работы по плану управления
	Электронная почта

	
	Отчет о выполнении блока работ
	Администратор проекта
	Группе управления,
оператору мониторинга
	Согласно срокам плана управления
	Письменный отчет,
электронная почта

	
	Ведомость изменений
	Администратор проекта
	Группе управления,
оператору мониторинга
	По поручению руководителя проекта
	Письменный отчет,
электронная почта

	
	Мониторинг реализации проекта
	Оператор мониторинга
	В проектный офис
	В день поступления информации
	АИС «Проектное управление» 

	
	Информация о наступивших или возможных рисках и отклонениях по проекту
	Администратор проекта, ответственное лицо по направлению
	Руководителю проекта
	В день поступления информации 
	Телефонная связь

	
	Информация о наступивших рисках и осложнениях по проекту 
	Руководитель проекта
	Куратору
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,
электронная почта

	
	Информация о неустранимом отклонении по проекту 
	Руководитель проекта
	Куратору
	В день поступления информации 
	Совещание

	
	Обмен опытом, текущие вопросы
	Руководитель проекта
	Рабочей группе
и приглашенным
	Не реже 1 раз в квартал
	Совещание

	
	Приглашения на совещания 
	Администратор проекта
	Участникам совещания
	В день поступления информации 
	Телефонная связь,
электронная почта

	
	Передача поручений, протоколов, документов 
	Администратор проекта
	Адресатам
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,
электронная почта

	
	Подведение итогов
	Руководитель проекта
	Куратору
	По окончании проекта
	Совещание



