
  

 

Общие сведения о документе 

 

Основание для составления документа: 

Поручение Губернатора Белгородской области по итогам заседания Совета по 

социально-гуманитарному развитию Белгородской области от 22 ноября 2017 года  

«Департаменту образования области совместно с администрациями 

муниципальных районов и городских округов разработать и обеспечить 

реализацию веерных проектов в муниципалитетах по подготовке детей и 

педагогов к олимпиадам» 

Назначение документа: 

детализация  паспорта проекта и инициация блока работ по планированию 

проекта, с точки зрения человеческих, финансовых и временных ресурсов 

Количество экземпляров и место хранения: 

выпускается в 3-х экземплярах, которые хранятся у руководителя проекта, 

куратора проекта и председателя экспертной комиссии по рассмотрению проектов 

Содержание: 

1. Календарный план-график работ по проекту  

2. Бюджет проекта 

3. Участие района в реализации  проекта 

4. Риски проекта 

5. Команда  проекта 

6. Планирование коммуникаций 

7. Заинтересованные лица, инвесторы 

Изменения: 

изменения в плане управления проекта выполняются путем оформления 

ведомости изменений 

 

 

 

 



 

 

1. Календарный план-график работ по проекту 

 

Код работы/ 

процесса 

Название работы/процесса Длите

ль-

ность, 

дни 

Дата 

начала 

Дата 

окончания 

(контроль

ная точка) 

Документ, 

подтверждающий 

выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя 
код тип 

(Р/П) 

1 - Организация работы по созданию реестров 

школьников-победителей и призеров 

школьного, муниципального и регионального 

этапов всероссийской  олимпиады школьников 

338 14.05.2018 28.09.2020 - Фролова Е.И. 

1.1 П Проведение мониторинга результатов 

всероссийской олимпиады  по 12 предметам 

школьников-победителей и призеровшкольного, 

муниципального и регионального этапов 

всероссийской  олимпиады школьников 

(выполнено) 

10 14.05.2018 25.05.2018 Отчетная информация Луценко С.А. 

1.2 П Проведение мониторинга результатов 

всероссийской олимпиады по 12 предметам 

школьников-победителей и призеровшкольного, 

муниципального и регионального этапов 

всероссийской  олимпиады школьников  

10 13.05.2019 24.05.2019 Отчетная информация Луценко С.А. 

1.3 П Проведение мониторинга результатов 

всероссийской олимпиады по 12 предметам 

школьников-победителей и призеровшкольного, 

муниципального и регионального этапов 

всероссийской  олимпиады школьников 

10 11.05.2020 22.05.2020 Отчетная информация Луценко С.А. 

1.4 Р Формирование реестра школьников-

потенциальных участников всероссийской 

олимпиады школьников 

8 03.09.2018 12.09.2018 Утвержденный реестр  Луценко С.А. 

1.5 Р Формирование реестра школьников-

потенциальных участников всероссийской 

олимпиады школьников 

8 02.09.2019 11.09.2019 Утвержденный реестр Луценко С.А. 

1.6 р Формирование реестра школьников- 8 01.09.2020 10.09.2020 Утвержденный реестр Луценко С.А. 



потенциальных участников всероссийской 

олимпиады школьников 

1.7 Р Разработка и утверждение приказа об 

утверждении списка обучающихся, 

участвующих в дистанционном образовании по 

направлениям 

5 13.09.2018 19.09.2018 Утвержденный приказ Кутоманова И.Н. 

1.8 Р Разработка и утверждение приказа об утверждении 

списка обучающихся, участвующих в 

дистанционном образовании по направлениям 

5 12.09.2019 18.09.2019 Утвержденный приказ Кутоманова И.Н. 

1.9 Р Разработка и утверждение приказа об утверждении 

списка обучающихся, участвующих в 

дистанционном образовании по направлениям 

5 11.09.2020 17.09.2020 Утвержденный приказ Кутоманова И.Н. 

1.10 П Организация работы по регистрации 

школьников дистанционного образования на 

web-странице 

7 20.09.2018 30.09.2018 Отчетная информация 

Скриншот страницы 

Холодова Р.А. 

1.11 П Организация работы по регистрации  школьников 

дистанционного образования на web-странице 

7 20.09.2019 30.09.2019 Отчетная информация. 

Скриншот страницы 

Холодова Р.А. 

1.12 П Организация работы по регистрации школьников 

дистанционного образования на web-странице 

7 18.09.2020 28.09.2020 Отчетная информация. 

Скриншот страницы 

Холодова Р.А. 

1.13 П Организация и проведение мониторинга 

проведенных педагогами занятий для школьников, 

организованных в дистанционной форме по 

предметам естественно-научного цикла 

9 21.01.2019 

 

31.01.2019 

 

Отчетная информация Луценко С.А. 

1.14 П Организация и проведение мониторинга 

проведенных педагогами занятий для школьников, 

организованных в дистанционной форме по 

предметам естественно-научного цикла 

9 17.06.2019 27.06.2019 Отчетная информация Луценко С.А. 

1.15 п Организация и проведение мониторинга 

проведенных педагогами занятий для школьников, 

организованных в дистанционной форме по 

предметам естественно-научного цикла 

9 21.01.2020 

 

31.01.2020 

 

Отчетная информация Луценко С.А. 

1.16 П Организация мониторинга проведенных 

педагогами занятий для школьников, 

организованных в дистанционной форме по 

предметам естественно-научного цикла 

9 16.06.2020 26.06.2020 

 

Отчетная информация Луценко С.А. 

1.17 П Организация мониторинга проведенных 

педагогами занятий для школьников, 

организованных в дистанционной форме по 

10 21.01.2019 

 

01.02.2019 

 

Отчетная информация Шацких И.С. 



предметам общественно-научного цикла 

1.18 П Организация мониторинга  проведенных 

педагогами занятий для школьников, 

организованных в дистанционной форме по 

предметам общественно-научного цикла 

9 17.06.2019 27.06.2019 Отчетная информация Шацких И.С. 

1.19 п Организация и проведение мониторинга 

проведенных педагогами занятий для школьников, 

организованных в дистанционной форме по 

предметам общественно-научного цикла 

9 21.01.2020 

 

31.01.2020 

 

Отчетная информация Шацких И.С. 

1.20 п Организация мониторинга проведенных 

педагогами занятий для школьников, 

организованных в дистанционной форме по 

предметам общественно-научного цикла 

9 16.06.2020 26.06.2020 

 

Отчетная информация Шацких И.С. 

1.21 п Организация мониторинга проведенных 

педагогами занятий для школьников, 

организованных в дистанционной форме по 

предметам гуманитарного цикла 

10 21.01.2019 

 

31.01.2019 

 

Отчетная информация Шацких И.С. 

1.22 п Организация мониторинга проведенных 

педагогами занятий для школьников, 

организованных в дистанционной форме по 

предметам гуманитарного цикла 

7 17.06.2019 27.06.2019 Отчетная информация Шацких И.С. 

1.23 п Организация мониторинга проведенных 

педагогами занятий для школьников, 

организованных в дистанционной форме по 

предметам гуманитарного цикла 

9 21.01.2020 

 

31.01.2020 

 

Отчетная информация Шацких И.С. 

1.24 п Организация мониторинга проведенных 

педагогами занятий для школьников, 

организованных в дистанционной форме по 

предметам гуманитарного цикла 

10 16.06.2020 26.06.2020 Отчетная информация Шацких И.С. 

1.25 р Организация участия обучающихся в 

региональном этапе всероссийской олимпиады 

школьников 

8 11.02.2019 20.02.2019 Отчетная информация Кутоманова И.Н. 

1.26 р Организация участия обучающихся в 

региональном этапе всероссийской олимпиады 

школьников 

8 10.02.2020 19.02.2020 Отчетная информация Кутоманова И.Н. 

2 - Организации работы по созданию реестра 

педагогов, подготовивших победителей и 

призеров муниципального и регионального 

562 05.09.2018 25.12.2020 - Фролова Е.И. 



этапов всероссийской олимпиады школьников 

2.1 Р Формирование реестра педагогов, 

подготовивших победителей и призеров 

школьного, муниципального и регионального 

этапов всероссийской олимпиады школьников 

8 05.09.2018 14.09.2018 Утвержденный реестр 

педагогов 

Билан Н.А. 

2.2 р Формирование реестра педагогов, подготовивших 

победителей и призеров школьного, 

муниципального и регионального этапов 

всероссийской олимпиады школьников 

8 05.09.2019 16.09.2019 Утвержденный реестр 

педагогов 

Билан Н.А. 

2.3 Р Формирование реестра педагогов, подготовивших 

победителей и призеров школьного, 

муниципального и регионального этапов 

всероссийской олимпиады школьников 

8 03.09.2020 14.09.2020 Утвержденный реестр 

педагогов  

Билан Н.А. 

2.4 Р Разработка и утверждение приказа об 

утверждении списка педагогов, участвующих в 

дистанционном образовании по направлениям 

5 17.09.2018 21.09.2018 Утвержденный приказ Кутоманова И.Н. 

2.5 Р Разработка и утверждение приказа об утверждении 

списка педагогов, участвующих в дистанционном 

образовании по направлениям 

5 16.09.2019 20.09.2019 Утвержденный приказ Кутоманова И.Н. 

2.6 р Разработка и утверждение приказа об утверждении 

списка педагогов, участвующих в дистанционном 

образовании по направлениям 

5 15.09.2020 21.09.2020 Утвержденный приказ Кутоманова И.Н. 

2.7 Р Организация работы по регистрации педагогов 

дистанционного образования на web-странице 

7 20.09.2018 28.09.2018 Отчетная информация Луценко С.А. 

2.8 Р Организация работы по регистрации  педагогов 

дистанционного образования на web-странице 

7 20.09.2019 30.09.2019 Отчетная информация, 

скриншот 

Луценко С.А. 

2.9 Р Организация работы по регистрации  педагогов 

дистанционного образования на web-странице 

7 21.09.2020 29.09.2020 Отчетная информация, 

скриншот 

Луценко С.А. 

2.10 П Организация участия педагогов в региональных 

онлайн-курсах, семинарах 

 17.12.2018 

 

28.12.2018 

 

Отчетная информация Назаренко Ж.В. 

2.11 П Организация участия педагогов в региональных 

онлайн-курсах, семинарах 

10 20.05.2019 

 

31.05.2019 

 

Отчетная информация Назаренко Ж.В. 

2.12 П Организация участия педагогов в региональных 

онлайн-курсах, семинарах 

10 16.12.2019 27.12.2019 Отчетная информация Назаренко Ж.В. 

2.13 п Организация участия педагогов в региональных 

онлайн-курсах, семинарах 

10 18.05.2020 

 

29.05.2020 

 

Отчетная информация Назаренко Ж.В. 

2.14 п Организация участия педагогов в региональных 10 16.12.2020 25.12.2020 Отчетная информация Назаренко Ж.В. 



онлайн-курсах, семинарах 

3 - Методическое сопровождение педагогов в 

рамках проекта. Разработка учебных занятий, 

серии лекций в помощь обучающимся по 

подготовке к олимпиадам по 12 учебным 

предметам 

527 02.07.2018 31.08.2020  Фролова Е.И. 

3.1 р Разработка методических рекомендаций по 

составлению лекций, учебных занятий по 12  

предметам естественно-научного, общественно-

научного, гуманитарного циклов для подготовки 

школьников к олимпиадам  (выполнено) 

10 02.07.2018 13.07.2018 Методические 

рекомендации 

Назаренко Ж.В. 

3.2 р Организация и проведение методического 

семинара для педагогов по теме «Выполнение 

требований по составлению учебных занятий, 

лекций для обучающихся»  

5 27.08.2018 31.08.2018 Отчетная информация Луценко С.А. 

3.3 П Разработка педагогами лекций по предметам  

гуманитарного цикла для подготовки школьников 

к олимпиадам (выполнено) 

15 02.07.2018 20.07.2018 Отчетная информация Шацких И.С. 

3.4 П Разработка педагогами лекций по предметам  

общественно-научного цикла для подготовки 

школьников к олимпиадам (выполнено) 

11 09.07.2018 23.07.2018 Отчетная информация Шацких И.С. 

3.5 П Разработка педагогами лекций по предметам 

естественно-научного цикла для подготовки 

школьников к олимпиадам (выполнено) 

12 11.07.2018 26.07.2018 Отчетная информация Луценко С.А. 

3.6 П Разработка педагогами учебных занятий по  

предметам гуманитарного цикла для подготовки 

обучающихся к олимпиадам  

11 01.08.2018 15.08.2018 Отчетная информация Шацких И.С. 

3.7 п Разработка педагогами учебных занятий по  

предметам общественно-научного цикла для 

подготовки обучающихся к олимпиадам 

11 06.08.2018 20.08.2018 Отчетная информация Шацких И.С. 

3.8 П Разработка педагогами учебных занятий по 

предметам естественно-научного цикла для 

подготовки обучающихся к олимпиадам 

11 09.08.2018 23.08.2018 Отчетная информация Луценко С.А. 

3.9 П Размещение на web-странице в помощь 

обучающимся конспектов учебных лекций по 

подготовке к олимпиадам по учебным предметам 

8 22.08.2018 31.08.2018 Скриншот страницы Матвеенко И.Н. 

3.10 п Размещение на web-странице в помощь 11 10.09.2018 24.09.2018 Скриншот страницы Матвеенко И.Н. 



обучающимся серии лекций по подготовке к 

олимпиадам по 12 учебным предметам 

4  Презентация возможностей дистанционного 

образования для обучающихся образовательных 

учреждений района  Центраподдержки одаренных 

детей, организованного на базе МОУ «Ракитянская 

средняя общеобразовательная школа №1» 

21 06.09.2018 06.11.2018  Фролова Е.И. 

4.1 П Презентация возможностей дистанционного 

образованияна базе МОУ «Ракитянская СОШ №1» 

(для школ сети МОУ «Бобравская СОШ», МОУ 

«Илек-Кошарская СОШ», МОУ «Бориспольская 

НОШ») 

5 01.10.2018 08.10.2018 Отчетная 

информация,фотоотчет 

Холодова Р.А. 

4.2 П Презентация возможностей дистанционного 

образованияна базе МОУ «Пролетарская СОШ 

№1» (для школ сети МОУ «Солдатская СОШ», 

МОУ «Пролетарская СОШ №2», МОУ 

«Трефиловская НОШ»)  

6 08.10.2018 15.10.2018 Отчетная информация, 

фотоотчет 

Холодова Р.А. 

4.3 П Презентация возможностей дистанционного 

образованияна базе МОУ «Ракитянская СОШ№2  

им. А.И. Цыбулева» (для школ сети МОУ 

«Дмитриевская СОШ»,  МОУ «Васильевская ОШ») 

6 15.10.2018 22.10.2018 Отчетная информация, 

фотоотчет 

Холодова Р.А. 

4.4 П Презентация возможностей дистанционного 

образованияна базе МОУ «Ракитянская СОШ №3 

им. Н.Н.Федутенко» (для школы сети МОУ 

«Зинаидинская ООШ») 

6 22.10.2018 29.10.2018 Отчетная информация, 

фотоотчет 

Холодова Р.А. 

4.5 П Презентация возможностей дистанционного 

образования на базе МОУ «Венгеровская СОШ» 

(для школ сети МОУ «Нижнепенская СОШ», МОУ 

«Вышнепенская ООШ», МОУ «Меловская ООШ») 

6 29.10.2018 06.11.2018 Отчетная информация, 

фотоотчет 

Холодова Р.А. 

5  Организация работы по созданию web-

страницы на сайте Центра поддержки 

одаренных детей, организованном на базе МОУ 

«Ракитянская средняя общеобразовательная 

школа №1» 

 05.07.2018 24.01.2020  Фролова Е.И. 

5.1 П Разработка критериев по созданию web-страницы 

на сайте Центра поддержки одаренных детей, 

10 05.07.2018 18.07.2018 Утвержденные 

критерии 

Холодова Р.А. 



организованном на базе МОУ «Ракитянская 

средняя общеобразовательная школа №1» 

5.2 П Разработка и утверждение макета  web-страницы, 

на сайте Центра поддержки одаренных детей, 

организованном на базе МОУ «Ракитянская 

средняя общеобразовательная школа №1» 

10 18.07.2018 31.07.2018 Утвержденный макет Матвеенко И.Н. 

5.3 П Организация работы по обновлению информации о 

размещении методических материалов на web-

странице 

10 14.01.2019 25.01.2019 Скриншот страницы Матвеенко И.Н. 

5.4 п Организация работы по обновлению информации о 

размещении методических материалов на web-

странице 

10 13.01.2020 24.01.2020 Скриншот страницы Матвеенко И.Н. 

6 - Организация и проведение фестивальных 

мероприятий для школьников-победителей и 

призеров муниципального и регионального 

этапов всероссийской  олимпиады школьников 

260 13.05.2019 05.06.2020 - Фролова Е.И. 

6.1  Организация и проведение районного 

Фестиваля одаренных детей «Таланты земли 

Ракитянской» 

20 13.05.2019 07.06.2019 - Кутоманова 

И.Н. 

6.1.1 Р Подготовка распорядительной документации по 

проведению Фестиваля одаренных детей «Таланты 

земли Ракитянской» 

5 13.05.2019 17.05.2019 Распоряжение  Луценко С.А. 

6.1.2 Р Утверждение списков награждаемых детей на 

Фестивале одаренных детей «Таланты земли 

Ракитянской» 

5 20.05.2019 24.05.2019 Утвержденные списки Кутоманова И.Н. 

6.1.3 п Проведение Фестиваля одаренных детей «Таланты 

земли Ракитянской» 

7 30.05.2019 07.06.2019 Отчетная информация, 

фотоотчет  

Кутоманова И.Н. 

6.2  Организация и проведение районного 

Фестиваля одаренных детей «Таланты земли 

Ракитянской» 

20 11.05.2020 05.06.2020 -  

6.2.1 Р Подготовка распорядительной документации по 

проведению Фестиваля одаренных детей «Таланты 

земли Ракитянской» 

5 11.05.2020 15.05.2020 Распоряжение  Луценко С.А. 

6.2.2 р Утверждение списков награждаемых детей на 

Фестивале одаренных детей «Таланты земли 

Ракитянской» 

5 18.05.2020 22.05.2020 Утвержденные списки Кутоманова И.Н. 

6.2.3 п Проведение Фестиваля одаренных детей «Таланты 

земли Ракитянской» 

7 28.05.2020 05.06.2020 Отчетная информация, 

фотоотчет  

Кутоманова И.Н. 



7 - Организация и проведение конкурсных 

мероприятий среди педагогов-участников 

проекта 

 12.11.2018 25.12.2020 - Фролова Е.И. 

7.1 П Организация и проведение муниципального 

конкурса методических разработок по работе с 

одаренными детьми «Подари успех!» 

7 12.11.2018 20.10.2018 Утвержденный приказ Луценко С.А. 

7.2 П Организация и проведение муниципального 

конкурса методических разработок по работе с 

одаренными детьми «Портрет одаренного ребенка» 

6 04.11.2019 12.11.2019 Утвержденный приказ Луценко С.А. 

7.3 П Организация и проведение муниципального 

конкурса методических разработок по работе с 

одаренными детьми «Учитель нового поколения» 

7 09.11.2020 17.11.2020 Утвержденный приказ Луценко С.А. 

7.4 П Участие в региональном этапе конкурса 

методических разработок по работе с одаренными 

детьми 

15 03.09.2018 21.09.2018 Утвержденный приказ  Луценко С.А. 

7.5 п Проведение круглого стола по теме «Одарѐнный 

ребенок – особая ценность для общества» для 

педагогов образовательных учреждений района по 

итогам реализации проекта 

15 07.12.2020 25.12.2020 Отчетная информация Луценко С.А. 

8 - Информационное сопровождение реализации 

проекта 

470 30.11.2018 17.10.2020 - Фролова Е.И. 

8.1 р Подготовка и размещение информации в 

межрайонной газете «Наша жизнь» о 

дистанционном образовании, организованном на 

базе Центра поддержки одаренных детей  

7 30.11.2018 10.12.2018 Статья в СМИ или 

социальных сетях 

Луценко С.А. 

8.2 р Подготовка и размещение информации в 

межрайонной газете «Наша жизнь» о 

дистанционном образовании, организованном на 

базе Центра поддержки одаренных детей  

8 30.11.2019 11.12.2019 Статья в СМИ или 

социальных сетях 

Луценко С.А. 

8.3 р Подготовка и размещение информации в 

межрайонной газете «Наша жизнь» о 

дистанционном образовании, организованном на 

базе Центра поддержки одаренных детей  

8 07.10.2020 17.10.2020 Статья в СМИ или 

социальных сетях 

Луценко С.А. 

И т о г о: 631 14.05.2018 31.12.2020   

  



2. Бюджет проекта 
 

 

3. Формы участия области в реализации проекта 
 

Бюджетное финансирование 

 

Форма участия 

Размер участия бюджета, тыс. руб. 

 

Федеральный Областной Местный 

Прямое бюджетное 

финансирование 

Указать соответствующую 

программу 

   

Дороги
 

Указывать плановую 

протяженность 

   

Субсидии
 

Указать соответствующую 

программу 

   

Итого:    

Программы государственной поддержки 

Потребность Финансовые вложения, тыс. руб. 

Электроэнергия
 

Указать требуемую 

мощность 

   

Газоснабжение
 

Указать требуемый 

объем 

   

Водоснабжение
 

Указать требуемый 

объем 

   

Гарантии
 

   

Залоги
 

   

Прочие формы участия
 

   

Земельный участок: указывать адрес расположения /площадь/ стоимость земельного участка 

 

Код работы/ 

процесса 
Название работы/процесса 

Сумм

а, 

тыс. 

руб. 

Бюджетные источники финансирования 
Внебюджетные источники 

финансирования 

федеральный 

бюджет
3
 

областной 

бюджет
3
 

местный 

бюджет
3
 

средства 

хозяйствующего 

субъекта 

заемные 

средства
4
 

прочие
5
 

код тип 

(Р/П) 

Итого: 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 



 

4. Риски проекта 

 

№ 

п/п 
Наименование риска проекта 

Ожидаемые 

последствия 

наступления риска 

Предупреждение наступления риска 

Действия в случае 

наступления риска 
Мероприятия 

по предупреждению  

ФИО 

ответственного 

исполнителя 

1. Несоблюдение сроков реализации 

проекта 

Несвоевременное 

завершение проекта 

Осуществление 

предупредительно-

контрольных процедур 

Луценко С.А. Перепланирование сроков 

2. Отсутствие мотивированности у 

педагогов к участию в 

мероприятиях предусмотренных 

планом управления проектом 

Не достижение цели 

проекта 

Проведение 

информационной 

кампании, 

разъяснительной работы 

среди молодых 

специалистов 

Фролова Е.И. Внесение изменений в 

требования к результату 

проекта, 

привлечение более 

широкой аудитории, 

проведение более 

масштабных 

информационных PR-

кампаний 

3. Недостаточная компетентность 

участников проекта для 

выполнения работ по проекту 

Срыв сроков 

реализации проекта, 

недостижение 

требований к 

результату проекта в 

полном объеме 

Тщательная 

подготовка к 

проведению 

мероприятий проекта 

Фролова Е.И. Корректировка сроков 

выполнения 

мероприятий проекта 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Команда проекта 

№ 

п/п 

ФИО,  должность и основное место работы
 

Ранг в 

области 

проектного 

управления 

Роль в проекте Основание 

участия в проекте 

1. Чефонова Елена Анатольевна, заместитель главы 

администрации района по социально-культурному 

развитию и социальной защите населения 

Проектный 

менеджер 

3 класса 

Куратор проекта, 

Ответственный за блок 

работ   

Распоряжение администрации 

Ракитянского района «Об открытии 

проекта» от 06 июля 2018 года №546 

2. Фролова Елена Ивановна, начальник управления 

образования администрации Ракитянского района  

Проектный 

менеджер 4 

класса 

Руководитель проекта, 

Ответственный за блок 

работ   

Распоряжение администрации 

Ракитянского района «Об открытии 

проекта» от 06 июля 2018 года №546 

3. Кутоманова Ирина Николаевна, заместитель начальника 

управления образования администрации Ракитянского 

района 

 Администратор проекта 

Член рабочей группы (Р) 

Член рабочей группы (П) 

Приказ  управления образования «Об 

открытии проекта» от 11 июля 2018 

года №945 

4. Билан Наталья Анатольевна, начальник отдела 

организационной и кадровой работы управления 

образования администрации Ракитянского района 

 Член рабочей группы (Р) 

Член рабочей группы (П) 

Приказ  управления образования «Об 

открытии проекта» от 11 июля 2018 

года №945 

5. Назаренко Жанна Владимировна, начальник отдела 

поддержки развития образования и воспитания, 

внедрения инновационных технологий и реализации 

проектов управления образования администрации 

района 

 Член рабочей группы (Р) 

Член рабочей группы (П) 

Приказ  управления образования «Об 

открытии проекта» от 11 июля 2018 

года №945 

6. Писклова Светлана Ивановна,  методист управления 

образования администрации Ракитянского района 

 Оператор мониторинга 

проекта 

Приказ  управления образования «Об 

открытии проекта» от 11 июля 2018 

года №945 

7 Холодова Римма Анатольевна, директор МОУ 

«Ракитянскаясредняя общеобразовательная школа №1»  

 Член рабочей группы (Р) 

Член рабочей группы (П) 

Приказ  управления образования «Об 

открытии проекта» от 11 июля 2018 

года №945 

8 Луценко Светлана Александровна, старший методист 

управления образования администрации Ракитянского 

района 

 Член рабочей группы (Р) 

Член рабочей группы (П) 

Приказ  управления образования «Об 

открытии проекта» от 11 июля 2018 

года №945 

9 Матвеенко Инна Николаевна, начальник отдела оценки 

качества образования и мониторинга администрации 

Ракитянского района 

 Член рабочей группы (Р) 

Член рабочей группы (П) 

Приказ  управления образования «Об 

открытии проекта» от 11 июля 2018 

года №945 

10 Шацких Ирина Сергеевна, методист управления 

образования администрации Ракитянского района 
 Член рабочей группы (Р) 

Член рабочей группы (П) 

Приказ  управления образования «Об 

открытии проекта» от 11 июля 2018 

года №945 



6.Планирование коммуникаций  

 

№ 

п/п 

Какая  

информация передается 

Кто  

передает 

информацию 

Кому  

передается 

информация 

Когда  

передает информацию 

Как  

передается информация 

1 Статус проекта  Руководитель проекта Представителю 

заказчика, куратору 

Еженедельно (понедельник) Электронная почта 

2 Обмен информацией о текущем 

состоянии проекта 

Администратор 

проекта 

Участникам проекта Еженедельно (пятница) Телефонная связь, 

электронная почта 

3 Документы и информация по 

проекту 

Ответственный по 

направлению 

Администратору 

проекта и адресаты  

Не позже сроков плана-

графика 

Электронная почта 

4 О выполнении контрольной 

точки 

Администратор 

проекта 

Руководителю проекта, 

оператору мониторинга 

Не позже дня контрольного 

события по плану управления 

Электронная почта 

5 Отчет о выполнении блока работ Администратор 

проекта 

Группе управления, 

оператору мониторинга 

Согласно сроков плана 

управления 

Письменный отчет, 

электронная почта 

6 Ведомость изменений Администратор 

проекта 

Группе управления, 

оператору мониторинга 

По поручению руководителя 

проекта 

Письменный отчет, 

электронная почта 

7 Мониторинг реализации проекта Оператор мониторинга В проектный офис В день поступления 

информации 

АИС «Проектное 

управление»  

8 Информация о наступивших или 

возможных рисках и 

отклонениях по проекту 

Администратор 

проекта, ответственное 

лицо по направлению 

Руководителю проекта В день поступления 

информации  

Телефонная связь 

9 Информация о наступивших 

рисках и осложнениях по 

проекту  

Руководитель проекта Куратору В день поступления 

информации 

(незамедлительно) 

Телефонная связь, 

электронная почта 

10 Информация о неустранимом 

отклонении по проекту  

Руководитель проекта Представителю 

заказчика, куратору 

В день поступления 

информации  

Совещание 

11 Обмен опытом, текущие 

вопросы 

Руководитель проекта Рабочая группа 

и приглашенные 

Не реже 1 раз в квартал Совещание 

12 Приглашения на совещания  Администратор 

проекта 

Участники совещания В день поступления 

информации  

Телефонная связь, 

электронная почта 

13 Передача поручений, 

протоколов, документов  

Администратор 

проекта 

Адресаты В день поступления 

информации 

(незамедлительно) 

Телефонная связь, 

электронная почта 

14 Подведение итогов Руководитель проекта Представителю 

заказчика, куратору 

По окончании проекта Совещание 

 

 

 

 



7. Заинтересованные лица, инвесторы 

 

Заинтересованное лицо, инвестор 
Должность,  

контактные данные  

Для юридических лиц:  

Роль в проекте (инвестор): 

   Название организации: «_____________________________» 

   Телефон:  

   Адрес:  

   E-mail: 

   ФИО: 

   Должность руководителя организации. 

 

   Телефон:  

E-mail:  

Для физических лиц: 

Роль в проекте (инвестор): 

   ФИО:  

   Адрес: 

   Должность по основному месту работы 

   Телефон:  

E-mail: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 


